DERS YUKU TESPIiTi VE EK DERS ODEMELERI USUL VE ESASLARI

Madde 1- Maas karsilig1 haftalik ders yiikii, 6gretim iiyeleri i¢in 10 saat, 6gretim gorevlileri
ve okutmanlar igin 12 saattir. Ogretim elemanlari, haftalik ders yiikiiniin disinda gerek
kadrosunun bulundugu, gerekse diger yiiksekogretim kurumlarinda, giiz ve bahar
yartyillarinda mecburi ve istege bagh olarak, ek ders iicreti 6denmek kaydiyla ders verebilir.
Mecburi ve istege bagh dersler ile diger faaliyetler i¢in haftalik ders programinda yer almasi
ve fiilen yapilmasi sartiyla 6gretim elemaninin toplam ticret karsilig1 verebilecegi ek ders;
normal orgilin 6gretimde en ¢ok 20 saat, ikinci 6gretimde ise en ¢ok 10 saattir. Buna gore
Ogretim elemanlarinin toplam ders yiikii ve ek ders saatleri (saat/hafta) asagida belirtilmistir.

DERS YUKU VE EK DERS SAATLERI TABLOSU

Maksimum Ek Ders
Saati
Normal Orgiin |I1. Orgiin
Egitim Egitim
Haftahk

Gorev Ders Genel
Unvanlari Yiikii Mecburi |istekle |istekle |Toplam [Toplam
Prof. 10 2 18 10 30 40
Doc. 10 4 16 10 30 40
Yrd.Dog. 10 8 12 10 30 40
Ogr.Gor. 12 12 8 10 30 42
Okutman 12 12 8 10 30 42

a) Yaz ve yariyil tatillerinde yapilan egitim-ogretim faaliyetleri igin 6denecek ek ders tcretinin
tespitinde, haftalik ders yiikiinii doldurmus olmak kosulu aranmaz.

b) Rektor, rektor yardimcisi, dekan, enstitii ve yiiksekokul miidiirlerinin ders verme ylikiimliiliigii
yoktur. Bashekimler, dekan yardimecilari, enstitii ve yiiksekokul miidiir yardimcilar1 ve boliim
baskanlari, bu madde hiikiimlerine gore haftada asgari bes saat ders vermekle yiikiimliidiir.
Rektor, dekan, enstitii ve yliksekokul miidiirliigii ile boliim baskanligina Yiiksekogretim Kanununda
belirtilen sekilde usuliine uygun olarak yapilan vekéleten gorevlendirmeler haricinde s6z konusu
gorevlerin vekaleten yiiriitiillmesi halinde ders yiikii muafiyeti ve indirimi uygulanmaz.

C) 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 31 inci maddesi uyarinca ders saati iicreti karsiliginda
Ogretim gorevlisi olarak gorevlendirilenler i¢in haftalik ders yiikii zorunlulugu aranmaz

d) Boliim baskani olarak gorevlendirilen &gretim gorevlilerinin ek ders yiikii 0gretim
gorevlisi olarak degerlendirilecektir.



Haftahk Ders Yiikii Denklikleri

Madde 2- Haftalik ders yiikiiniin hesabinda bilfiil, bizzat bulunmak ve yapmak sartiyla asagidaki
denklikler esas alinir. Ogretim elemanin egitim - dgretim faaliyetleri teorik dersler ve diger faaliyetler
olmak iizere iki grupta toplanir.

Her bir dersi (uzmanlik alan dersleri dahil) sadece teorik veya sadece uygulama olarak kategorize
etmek miimkiin olmadigindan ve baz1 derslerin hem teorik hem de wuygulama bileseni
bulunabileceginden derslerin igerikleri ve teorik/uygulama bilesenleri {iniversite senatolarinca
belirlenir ve liniversite kataloglarinda duyurulur.

a) Teorik Dersler: Haftalik ders programinda yer alan, giinii, saati ve yeri belirlenmis, 6grenciye
hitap eden, 6gretim elemaninin aktif olarak katildigi egitim - 6gretim faaliyetleri olup, her ders saati
bir ders yiikiine es degerdir. Bu dersler 6n lisans, lisans ve lisansiistii (yiiksek lisans, doktora, tipta
uzmanlik, sanatta yeterlik) diizeyinde agilabilir. Benzer tez konularinda ¢alisan lisansiistii 6grenciler
icin ilgili yonetmeliklere uygun olarak acgilabilecek uzmanlik alan dersleri de yukaridaki kosullar
saglamak kaydiyla bu kapsamda degerlendirilir.

Uzmanlik alan dersleri, Enstiti Yonetim Kurulu'nca tez danigmaninin atandig tarihte baslar ve
Enstiti Yonetim Kurulu’nun 6grencinin mezuniyetine karar verdigi tarihe kadar devam eder. Bu
dersler yar1yil ve yaz tatillerinde de devam edebilir.

b) Diger Faaliyetler: Teorik dersler disindaki tiim egitim- 6gretim faaliyetlerini kapsar.

1- Haftalik ders programinda giinii, yeri, saati belirlenmis, 6grenciye hitap eden, 6grencilerin aktif
olarak katildig1 uygulamali dersler ile teorik derslerin uygulamalarinin ve laboratuvar, tibbi ve cerrahi
klinik uygulamalari, seminer ve diger benzeri faaliyetlerin her ders saati bir ders viikiidiir.

2- Bitirme o6devi, bitirme projesi, diploma projesi, proje ve staj raporu degerlendirme ve
benzeri egitim, 6gretim faaliyetlerini yoneten 6gretim elemanlari, 6grenci sayisina bakilmaksizin
toplam 2 saat /hafta uygulamah ders yiikii yiiklenmis sayilir.

3- Lisansiistii egitimde (yliksek lisans, doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik) tez damismanhgi,
her bir 6grenci icin 1 saat/hafta ders viikiidiir. Tezsiz viiksek lisans programlarinda yiiriitiilen

donem projesi danismanligi icin ayni sekilde uygulama yapilir Ancak bir 6gretim tiyesinin lisansiistii
egitim tez ve donem projesi damismahklarindan kazanabilecegi azami ders yiikii 10 saat/hafta’ya
gecemez. Lisansiistii egitim tez danismanligi, 6gretim {iyesinin (ders saati licreti karsilig1 ders gorevi

verilen emekli 0gretim liyeleri dahil) 6grencinin danismanligina (ders ve tez donemleri i¢in) ilgili
Yonetim Kurulunca atandig tarihte baglar ve ilgili Yonetim Kurulunun 6grencinin mezuniyetine
karar verdigi tarihe kadar devam eder.

Danisman o6gretim {yelerinin  yurt dismna uzun siireli gorevlendirilmeleri durumunda,
gorevlendirmenin 3 aydan sonrasinda ders iicreti ve 6 aydan sonra ise Ogretim iyesinin tez
danmismanlik {icreti sona erecektir.

4- Bir yaniyil i¢inde yapilan her ara siav karsiligr olarak derse kayitli 68renci sayisina gore;

Ogrenci Sayis Ders Yiikii
1- 50 1 saat
51- 100 2 saat
101- 150 3 saat
151- 200 4 saat
201 ve daha ¢ok 5 saat



ders yikii sinavin yapildig1 haftanin ders yiikiine aynen eklenir. Ara smavlar i¢in 6ngoriilen ytik
her bir dersin ara sinavi igin haftada bes saati asamaz.

EK Ders Ucreti
Madde 3- Ek ders ticreti 6demelerinde 2 nci maddede belirtilen hususlar da dikkate almarak
asagidaki esaslar uygulanir.

a) Ek ders iicreti, haftahk ders viikii sinirim_asan teorik dersler ve diger faalivetler icin
odenir. Kismi statiide bulunanlar dahil 6gretim elemanlarina normal Orgiin 6gretimde en c¢ok
yirmi saate kadar, ikinci 6gretimde ise en ¢ok on saate kadar ek ders iicreti 6denir. Bir 6gretim
elemani hem normal 6rgiin 6gretimde, hem de ikinci 6gretimde gorev aliyorsa en ¢ok otuz saate
kadar (20 saati normal 6gretim, 10 saati ikinci 6gretim i¢in olmak {izere) ek ders ticreti ddenir.
Ders yiiklerinin tamamlanmasinda ve ek ders ticretinin hesaplanmasinda, 6ncelikle normal 6rgiin
ogretimde verilen ders ve faaliyetler dikkate alinir.

Teorik dersler disindaki faaliyetlerin haftalik ders yiikiiniin tamamlanmasindan sonraki kismi1 ek
ders iicretinin hesabinda dikkate alinir. Ancak, haftalik ders yiikiinliin tamamlanmasinda ve ek
ders ticretinin hesabinda, teorik dersler disindaki faaliyetlerin haftalik en fazla on saatlik kismi
dikkate alinir, toplam on saati agsan kisim i¢in ek ders ticreti 6denmez.

Yaz ve vaniyil tatillerinde yiiriitiilen egitim-ogretim faaliyetlerinde ders yiikii zorunlulugu
aranmaksizin; sadece normal o6rgiin 6gretimde gorev alan Ogretim lyelerine en ¢ok 30 saate,
Ogretim gorevlileri ve okutmanlara 32 saate, hem normal 6rgiin 6gretim hem de ikinci 6gretimde
gorev alan 6gretim lyelerine en fazla 40 saate, 6gretim gorevlileri ve okutmanlara 42 saate kadar
ek ders iicreti 6denebilir.

b) Egitim-6gretim niteligine gore siiflarin asir1 kalabalikligi ve/veya fiziksel olanaklarin yeterli
olmamasi nedeniyle teori ve/veya uygulamadan olusan bir ders, ilgili B6liim Bagkaninin 6nerisi
ve ilgili Yonetim Kurulunun karari ile birden fazla sube halinde acilabilir. Bu takdirde, ayr1 ayri
vermeleri kaydiyla, bu dersleri veren Ogretim elemanlarinin her birine dersin Ogretim
programindaki haftalik teorik ve uygulama saati ders yiikii ve ek ders saati olarak aynen
uygulanir.

¢) Ogretim elemanlarina gecici gorev, sevk, rapor ve izinli olmalar1 gibi nedenlerle haftahk
ders programinda belirtilen giin, saat ve verde ders verme gorevlerini yerine
getirememeleri halinde anilan mazeretlerin bitiminden sonra vermek istedikleri dersler ve
yiirlitiilen faaliyetler i¢in, Yonetim Kurulunun ders programlarimin tespitinde takip ettigi
prosediire gore haftalik ders programinda yapacagi degisiklik neticesinde belirlenen tarihteki
hafta esas alinarak (2914 sayili Kanunun 11 inci maddesindeki ek ders iicreti 6denebilecek ders
saati sinirlart i¢inde kalmak ve anilan maddenin son fikras1 hiikmiine gére herhangi bir fazla
O0demeye yol agmamak lizere) ek ders licreti 6denir. Bos gegen derslerin, miifredat programinda
degisiklik yapilmaksizin ilgili 6gretim elemani yerine bir bagka 6gretim elemani tarafindan telafi
edilmesi halinde, ek ders ticreti bu dersleri fiilen ve bizzat veren 6gretim elemanina (2914 sayil
Kanunun 11 inci maddesindeki ek ders {icreti 6denebilecek ders saati sinirlari iginde kalmak
kaydiyla) ddenir.

d) Hafta ve bayram tatili, yariyil ve yaz tatillerinde veya normal g¢alisma saatleri disinda
yiiriitiilen uzmanlik alan dersleri, tez danigsmanligi, ara smavlarla ilgili faaliyetler i¢in zaml ek
ders ticreti 6denmez.



e) ikinci 6gretimde gorev alan, normal orgiin 6gretimde zorunlu ders yiikiinii doldurmus olan
Ogretim elemanlarina ikinci 6gretimde verdikleri her ders igin, dolduramamis olan Ogretim
elemanlarina bu yiikiin doldurulmasindan sonra vermis olduklari her ders igin, 2914 sayil
YiiksekOgretim Personel Kanunu’nun 11’inci maddesinde 6ngoriilen hiikiimler ger¢evesinde ek
ders ticreti ile yar1 y1l ve yilsonu sinavlari i¢in verilecek iicretler birer kat1 fazlasiyla 6denir.

Simav Ucreti:

Madde -4

a) Dersi veren 6gretim elemanina, her ders i¢in ayri ayri olmak iizere, yariyil ve yilsonu genel
simav donemlerinde her 50 6grenci i¢in 300 gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile ¢arpimi
sonucu bulunacak tutar kadar smav {icreti ddenir. Ogrenci sayismin gdz oniine alinmasinda
kiisurlar tama iblag edilir ve 500 6grenciden fazlasi dikkate alinmaz. Ara sinavlar ve biitiinleme
smavlari i¢in sinav iicreti 6denmez. Sinavin dersi veren 0gretim elemani tarafindan yapilmamasi
halinde siav ticreti 6denmez.

b) Ara smavlar i¢in ongoériilen yiikten dogan ek ders iicretleri, yalnizca ara sinavlarin veya ara
sinav yerine gecen degerlendirmelerin yapildigi hafta i¢in 6denir. Ek ders iicretinin hesabinda, bir
yartyilda bir ders i¢in yapilan ara smavlarin en fazla dordi dikkate alinir ve asan kismi igin ek
ders fiicreti 6denmez. Ara sinavlarin ek ders iicreti olarak d6denebilmesi i¢in; ara sinava iliskin
smav ¢izelgesinin (6grenci sayilarini belirtecek sekilde) 6deme emri belgesine eklenmesi
gerekmektedir.

c) Donem sonu sinavlarinin tahakkuklarinda; sinav ¢izelgeleri ile birlikte sinav programi da
odeme emri belgesine eklenecektir.

d) Dénem sonu sinav ¢izelgeleri hazirlanirken; 6grenci sayilari ve sinav saatleri yazilacaktir.
Sinav ticretleri tahakkuk ettirilirken; ayn1 kodlu fakat farkli boliimlere verilen derslerin, sinav giin
ve saatlerinin ayni olmasi durumunda tek bir ders olarak kabul edilecek ve toplam &grenci
sayilar1 ona gore yazilacaktir.

e) Sinav {cretinin 6grenci sayisi da dikkate alinarak; okunacak sinav kagitlarinin bir karsilig
olarak diisiiniilmiis olmasi nedeniyle smav licreti konusunu diizenleyen 2914 sayili Kanunun
11’inci maddesinin 3. fikrasi geregince, bahsi gecen ders kelimesinden teorik derslerin
anlasilmas1 gerekmekte olup, teorik ders disinda kalan faaliyetlerin sinavlar1 dolayisiyla sinav
ticreti ddenmesine imkan bulunmamaktadir.

Diger Hususlar:

Madde 5- Haftalik ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders iicretinin hesaplanmasinda
sirasiyla; normal orgiin 6gretimde verilen teorik dersler ve diger faaliyetler, daha sonra
ikinci 6gretimde verilen teorik dersler ve diger faalivetler dikkate alinir.

2547 sayih Kanunun 40 inci_maddesinin (a) bendi uvarinca gorevlendirilen 6gretim
elemanlarimin_ders yiiklerinin, sirasiyla bagh bulunduklar1 fakiilte veya yiiksekokulda
normal orgiin _o6gretimde verdikleri ders ve diger faaliyetler ile gorevlendirildikleri
yiiksekogretim kurumlarinda normal orgiin 68retimde verdikleri ders ve diger faalivetler
daha sonra bagh bulunduklari fakiilte veya viiksekokulda ikinci 6gretimde verdikleri ders
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ve diger faalivetlerle ile gorevlendirildikleri yiiksekogretim kurumlarinda ikinci ogretimde
verdikleri ders ve faaliyetlerle tamamlanmasi ve buna gore ek ders iicretlerinin
hesaplanmasi gerekmektedir.

Madde 6- F1 Formu doldurulurken; dncelikle teorik ve Fakiiltenize/ Yiiksekokulunuza ait dersler
daha sonra diger fakiilte veya yiiksekokul ve enstitiiler siralamasiyla {ist kisimdan kodlar kiiciik
olanlardan baslanarak yazilacaktir. Uygulamali dersler ise alt kisma yazilacaktir. (F1 Formuna
iligkin is akis semasi ekte yer almaktadir.)

Madde 7- Ders Tiirii ve Saati kisminda “Diger” tercih edilirse mutlaka diger faaliyetlerin
aciklamasi yazilacaktir. (Uygulama, laboratuvar, seminer, bitirme calismasi, yiiksek lisans ya da
doktora tez yonetimi vs.)

Madde 8- Ders kodlar1 dogru ve eksiksiz olarak yazilacaktir.

Madde 9- Zorunlu Ders Yiikii kismi tamamlanirken 6ncelikle kendi birimindeki (Ders ve
faaliyetler) dikkate alinacak, yeterli olmamasi durumunda diger fakiilte veya
yiiksekokullardan tamamlama yoluna gidilecektir.

Madde 10- F2 Formlar1 (Ek Ders Ucreti Cizelgesi=15/A) her aymn en geg 25’inde 6gretim
elemanlarimin onay1 alinmis ve kontrol edilmis sekilde tahakkuk biirolarina teslim edilecektir.
Her aym 5’inden 6nce Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na teslim edilmesi gerekmekte
olup; aksi halde odemeler ayin 15’inden sonra ve matrahlar giincellenerek tekrar
diizenlenecektir.

Madde 11- Ek ders 6deme islemleri, KBS (Kamu Hesaplar1 Bilgi Sistemi) EK Ders Modiilii
lizerinden yapilacaktir. Ek Ders Ucret Cizelgesi (F2), Cesitli Odemeler Bordrosu, Banka
Listesi, Odeme Emri Belgesi Ek Ders Modiilii iizerinden diizenlenecektir. Ek Ders Modiilii
tizerinden diizenlenmeyen ek ders 6deme islemleri kabul edilmeyecektir.

Madde 12- Giiz ve bahar donem baglarinda (Eyliil/Mart) F1 Formu, akademik takvim, ders
programi, sinav programi ve ders gérevlendirmelerine iliskin Ust Yoénetici Onayi, biri deme
emri belgesine baglanarak iki dosya halinde Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na
gonderilecektir. Ders veya diger programlarda degisiklik yapilmast durumunda ise yeni F1
Formu ve degisiklige iliskin kanitlayici belgeler 6deme emri belgesine baglanarak, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’ndaki dosyaya eklenecektir.

Madde 13- Telafilerde ilgili 6gretim eleman telafi dilekgesi ile birlikte derslerin ait oldugu
Boliim Baskanligina dilekge ile miiracaat edecek. Boliim Bagkanliginin onay ile birlikte ders
programi eklenerek; Yonetim Kuruluna sunulacak. Yonetim Kurulunun ders programindaki
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bosluga gore belirleyecegi tarihlerde telafi yapilacaktir. (Ayrica, dilekgede yapilamayan
derslerin kodu, adi, giinii ve saati ile birlikte telafi yapilmasi diisiiniilen giin ve saatler de
belirtilecektir.

Madde 14- Ek ders iicreti ddemelerinde haftalik; giindiiz en fazla 20 saat II. Ogretimde
haftalik en fazla 10 saat ile smirlandirilmistir. Telafi dahi olsa bu sinirlar kesinlikle
asilamayacaktir. Telafi 6demelerinde ilgili hafta goz Onilinde bulundurularak; sinirmn asilip
asilmadigr dikkate alinacaktir. Telafiler 6nceden yapilamaz. Haftalik ders saatlerinde bosluk
olmasi durumunda eksik saat kadar diger haftalara telafiler tasirilabilir. Bunun disinda higbir
sekilde 6deme yapilmayacaktir.

Madde 15- Fakiilte disindan ders vermek iizere fakiiltemize gelen 6gretim elemanlarinin F1,
F2 Formlari, Ders ve Sinav Programlar ilgili Fakiilte veya Yiiksekokullardan titizlikle talep
edilecek olup; gecikmelere mahal verilmeyecektir. Ayrica, bu 6gretim iiyesi veya Ogretim
elemanlarma ait, T.C. Kimlik Numaralar1 ve ilgili banka IBAN Numaralar1 kendilerinden
talep edilecektir.

Madde 16-

Sorumluluklar;

Ders yiikii ve ek ders 6demelerine iliskin ilgili mevzuat ¢ercevesinde, Boliim Baskanlar,
haftalik ders programinin hazirlanmasindan, ilgili akademik personel, F1 Formunun
diizenlenmesinden, Boliim Sekreterleri, ders programi ve F1 Formunun kontroliinden,
Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii Sekreterleri (Gerceklestirme Gorevlileri), F2 Ek Ders
Ucreti Cizelgesinin diizenlenmesi, 6deme emri belgesi ve eki kamitlayict belgelerin
hazirlanmasindan, Mutemet, F2 Ek Ders Ucreti Cizelgesinin KBS Modiilii iizerinden veri
giris islemlerinin yapilmasindan, Dekan, Yiiksekokul Miidiirii, Enstitii Miidiirii (Harcama
Yetkilileri) ise F2 Ek Ders Ucreti Cizelgesinin ve ddeme emri belgesi eki belgelerin
dogrulugundan ve onaylanmasindan sorumludur.



